MFORMIKA

Parzniew, 13.03.2020r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW OCHORONY NA
TERENIE FIRMY FORMIKA W OKRESIE PRZEJSCIOWYM
ZWIAZANYM Z PANDEMIA KORONAWIRUSA

Z dniem 16.03.2020r. obowigzujg nowe zasady postepowania dla pracownikow ochrony w

zwigzku z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa, obejmujgce swoim zakresem:

1. Pracownicy ochrony muszg uzyskac telefonicznie zgode od pracownika recepcji lub
innego pracownika Formiki, do ktérego przyjechata osoba z zewnatrz na
wpuszczenie jej na teren firmy. Osoba z zewnatrz moze wjechaé/ wejs¢ tylko kiedy
pracownik ochrony uzyska takg zgode.

2. Pracownicy ochrony zobowigzani sg do prowadzenia rejestru wszystkich osob
wjezdzajgcych / wchodzacych na teren firmy. Rejestr powinien zawierac takie dane
jak: data, godzina, nazwisko i imig, telefon kontaktowy, nazwa firmy.

3. Pracownicy ochrony zobowigzani sg do zmierzenia temperatury bezdotykowym
termometrem kazdemu, kto wjezdza na teren Formiki i nie jest pracownikiem Formiki
oraz jesli nie posiadajg wlasnych srodkéw ochrony w postaci maseczek i rekawiczek
przekazanie im tych srodkéw ochrony (kurierom, ktérzy zostawiajg tylko paczki przed
wejsciem do budynku — nie wydajemy maseczek i rekawiczek). W przypadku
stwierdzenia temperatury powyzej od 37, 5 o C, nalezy pomiar powtorzyé. Jesli wynik
nadal przekracza 37,5 o C kierowcy nie bedg wpuszczani na teren firmy. W takiej
sytuacji pracownik ochrony zobowigzany jest poinformowac pracownika magazynu.

4. Kierowcy z dostawami na magazyn mogg zosta¢ wpuszczeni na teren Formiki tylko w
godzinach 8:00-13:00 oraz 14:30-18:00. Majg oczekiwac przed szlabanem.
Wyjatkowe sytuacje tylko po akceptacji telefonicznej magazynu.

5. Pracownicy ochrony zobowigzani sg do przekazania instrukcji postepowania dla

kierowcy, ktéry wiezie dostawe na magazyn.
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6. Pracownicy ochrony informujg firmy kurierskie, dostawcow o zakazie wejscia do
budynku gtéwnego. Wszystkie paczki odbioru/nadania sg dostepne przed budynkiem
gtéwnym. Strefy odbioru/nadania paczek sg specjalnie oznaczone. W razie
koniecznosci potwierdzenia odbioru paczki, pracownik ochrony dokonuje
potwierdzenia poprzez ztozenie podpisu.

7. Pracownicy Formiki bedg przyjezdza¢ dwoma busami w zwigzku z czym:

» bus, ktory odbiera pracownikéw (pusty) moze wjecha¢ na teren firmy
wczesniej,

» bus z pracownikami, ktorzy zaczynajg prace moze wjechac na teren firmy
dopiero punkt: 6:20 / 14:20/ 22:20 NIE WCZESNIEJ!

» Pracownik ochrony nie moze wpuszczaé zadnych samochodow przed tymi
godzinami, jesli pracownicy przyjadg samochodem prywatnym tez muszg
czeka¢ do: 6:20/ 14:20 /22:20

8. Pracownicy ochrony proszeni sg o korzystanie tylko i wytgcznie z przenosnej toalety
/(TOI TOI) zlokalizowanej w drodze na magazyn — przy Scianie budynku.

9. Od poniedziatku do pigtku pracownicy ochrony sprawdzajg w budynku
administracyjnym punkty kontrole po godz. 19:00. W weekendy punkty kontrole w
budynku administracyjnym sprawdzane sg wg normalnego harmonogramu. Na
produkcje pracownik ochrony moze wejsé na obchdd tylko jesli ma pewnosg, ze nie
ma nikogo na terenie catego budynku. Podczas obchodu pracownik ochrony musi
uzywac¢ maseczki i rekawiczek ochronnych.

10. Pracownicy ochrony kontaktujg sie z pracownikami Formiki wytgcznie telefonicznie.

11. Instrukcja postepowania obowigzuje do odwotania.



